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DOCUMENTOS PARA EXPORTAR:
L0S 10 MODELOS MAS UTILIZADOS

Las ventas internacionales requieren elaborar unos DOCUMENTOS PARA EXPORTAR que
deberan ser admitidos y validados por todas las partes implicadas: exportador,
importador, aduana, bancos, autoridades administrativas, etc.

La documentacién necesaria para exportar es mas compleja que la que debe elaborarse
para las ventas domésticas debido a las especiales caracteristicas del comercio exterior:
distancias geograficas, legislaciones aduaneras diferentes, utilizaciéon de distintos medios
de transporte, mayores riesgos, etc. Los documentos exigidos en cada envio dependeran
de las condiciones de venta que se pacten (Incoterms).

PRINCIPALES DOCUMENTOS PARA EXPORTAR

A continuacion se describen los 10 principales documentos para exportar mencionando
para cada una de ellos: ;para qué sirven?, ;quién los elabora? y ;a quién van destinados?
Los documentos se presentan siguiendo el orden secuencial de las operaciones de
comercio internacional.

ORDEN DE COMPRA INTERNACIONAL

La emisién de una Orden de Compra Internacional va, normalmente, precedida de un
intercambio de informacidn entre el exportador y el importador con respecto al precio, la
calidad y la cantidad de productos, etc.

Cuando se ha llegado a un acuerdo en los detalles de la transaccion, el vendedor puede emitir
una cotizacién informal o si se requiere un mayor detalle una factura proforma. Si el comprador
acepta el precio de venta y otras condiciones, el comprador emite una Orden de Compra.

La Orden de Compra puede constituir una oferta vinculante o no vinculante, dependiendo
de las circunstancias. Por lo general, en las transacciones internacionales en las que
participan empresas de gran tamafio, la Orden de Compra es a menudo la forma principal
del contrato y constituye la primera oferta vinculante. En tales casos, la firma del vendedor
en la orden de compra constituye la aceptacion de la operacion.

Este documento lo elabora el exportador y va dirigido al importador.

Modelo de Orden de Compra Internacional con instrucciones para su uso
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FACTURA COMERCIAL INTERNACIONAL

La Factura Comercial Internacional es una de los principales documentos para exportar ya
que contiene toda la informaciéon de una venta internacional. Se detalla el concepto, la
cantidad y el importe de los productos/servicios vendidos, las condiciones de entrega y de
pago, asi como los impuestos y demas gastos que genere la venta.

Mediante un original, el importador declara ante la autoridad fiscal de su pais, el importe que
debe abonar, a quién lo abona y la forma de pago que se ha concertado. Para el exportador
supone la prueba documental de las ventas que ha realizado a mercados exteriores.

En las operaciones con terceros paises, forma parte de la declaracién aduanera, sobre la cual
se debe abonar, a la entrada de los productos en el pais, los impuestos y derechos arancelarios
que se aplican. En las operaciones intracomunitarias la Factura Comercial Internacional sirve
como declaracion de la transaccion y exoneracion de los impuestos para el cumplimiento de
las condiciones basicas en la liquidaciéon de impuestos.

Este documento lo elabora el exportador y va dirigida al importador y a la aduana de
importacion.

Modelo de Factura Comercial Internacional con instrucciones para su uso

PACKING LIST (Lista de Contenidos)

El Packing List - cuyo nombre en espaiiol es Lista de Contenidos, si bien ésta denominacion
apenas se usa - es una version mas detallada de la factura comercial, pero sin informaciéon
sobre los precios. Debe incluir, entre otros, los siguientes datos: numero de factura,
descripcion y cantidad de la mercancia, el peso de la mercancia, el nimero de paquetes o
bultos, asi como su numeracién y marcas de expedicion.

Una copia de la Lista de Contenidos se incluye en la propia expedicion de las mercancias
con los demas documentos para exportar y otra copia se envia directamente al

destinatario para ayudar en el control de la expedicion cuando se reciben las mercancias.

Lo elabora el exportador y va dirigido al importador, al transportista y a las aduanas de
exportacion e importacion.

Modelo de Packing List con instrucciones para su uso

CARTA DE CREDITO IRREVOCABLE L/C

En una Carta de Crédito Irrevocable L/C (Letter of Credit), el banco del importador se
compromete a pagar al exportador (al que se denominado "beneficiario"), si este
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demuestra que ha vendido los productos utilizando los documentos que se especifican en
la Carta de Crédito. Los exportadores prefieren utilizar Cartas de Crédito por la garantia
que les ofrecen ya que evitan fabricar o preparar mercancias destinadas a importadores
que en ultima instancia, se niegan a aceptar o pagar por las mercancias.

Una Carta de Crédito Irrevocable no puede ser modificado o cancelado sin el
consentimiento de todas las Partes, de ahi la denominacién de "irrevocable".

Los términos "Carta de crédito" y "Crédito Documentario” significan lo mismo. En ciertas
partes del mundo (Estados Unidos, Asia) los exportadores, importadores y bancos tienden
a usar el término "carta de crédito" o la abreviatura "L/C", mientras que en otras zonas
(Europa) se prefiera utilizar "Crédito Documentario” o "D/C".

El procedimiento para la apertura de la Carta de Crédito lo inicia el
importador/comprador (ordenante), que transmitird toda la informacién a su banco
(banco emisor), solicitando la apertura del la carta de crédito en un formulario que le
facilita el banco, previamente a la emision del crédito. La solicitud se dirige a una entidad
financiera (banco emisor), que si la acepta procede a la apertura de la carta de crédito,
bien directamente o bien utilizando una entidad financiera del pais del beneficiario (banco
avisador), quién afiadira o no su confirmacion.

Modelo de Carta de Crédito Irrevocable con instrucciones para su uso

CMR CARTA DE PORTE POR CARRETERA

La Carta de Porte por Carretera CMR es un documento utilizado por los transportistas y
operadores logisticos en el que se establecen las responsabilidades y obligaciones de las
partes en un contrato de transporte internacional de mercancias por carretera.

Habitualmente, es el conductor del camién el que completa el formulario, pero el
expedidor -es decir, el exportador- es responsable de la exactitud de la informacién y
debera firmar el documento cuando se recogen las mercancias. El destinatario también
firmara el documento de entrega, que es esencial para que la compaifiia de transportes
confirme la entrega de la mercancia y justifique el pago de sus servicios.

La Carta de Porte por Carretera CMR no es un titulo de propiedad y por lo tanto no es negociable.

Modelo de CMR Carta de Porte por Carretera con instrucciones para su uso

CONOCIMIENTO DE EMBARQUE B/L

El Conocimiento de Embarque B/L (Bill of Lading) emitido por el agente o la compaiiia de
transportes que realiza el transporte maritimo y firmado por el capitdn del buque,
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evidencia la recepcién de la mercancia a bordo, las condiciones en las que se realiza el
transporte (contrato de transporte) y el compromiso de entregar las mercancias en el
puerto de destino establecido por el titular legal del conocimiento de embarque.

Por tanto, el Conocimiento de Embarque constituye el recibo de la mercancia y el contrato
de transporte de las mercancias. Hay diferentes tipos de Conocimientos de Embarque asi

como normativas que regulan su uso.

Como se trata de un documento negociable, puede transferirse a un tercero mientras las
mercancias estén transportandose.

Modelo de Conocimiento de Embarque B/L con instrucciones para su uso

CARTA DE PORTE AEREO AWB

La Carta de porte Aéreo AWB (Air Waybill) es uno de los documentos para exportar no-
negociable que cubre el transporte de la carga entre dos aeropuertos.

En la Carta de Porte Aéreo debe nombrarse un consignatario (que puede ser el
comprador), y no se puede exigirse que sea "a la orden" ya que no constituye titulo de
propiedad de las mercancias. Con el fin de llevar a cabo un cierto control de las mercancias
que no hayan sido pagadas por adelantado, los vendedores suelen consignar las Cartas de
Porte Aéreo a sus agentes o transitarios en el pais del comprador.

La Carta de Porte Aéreo no es un documento negociable. S6lo indica la aceptacién de las
mercancias para el transporte.

Modelo de Carta de Porte Aéreo AWB con instrucciones para su uso

CONOCIMIENTO DE EMBARQUE MULTIMODAL FBL
El Conocimiento de Embarque Multimodal FBL es un documento de transporte
internacional que cubre dos o mas modos de transporte, como por ejemplo el transporte

por carreteray por mar.

También se utiliza como contrato de transporte y comprobante de que las mercancias se
han recibido.

Cuando se emite "ala orden", el Conocimiento de Embarque Multimodal FBL constituye
titulo de propiedad de la mercancia y, por tanto, puede ser negociado.

Modelo de Conocimiento de Embarque Multimodal FBL con instrucciones para su uso
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CERTIFICADO DE ORIGEN

El Certificado de Origen es un documento que certifica el pais en el que las mercancias
tienen su origen o en el que se ha llevado a cabo la parte mas importante de la fabricaciéon
o del valor del producto. Asimismo constituye una declaracién del exportador.

Practicamente todos los paises del mundo consideran el origen de las mercancias para
determinar qué impuestos y aranceles se aplicaran en las aduanas a los productos de
importacion.

El origen no se refiere al pais desde el cual los productos fueron enviados sino al pais en el
cual fueron fabricados. En el caso de productos que se fabrican en dos o mas paises, se
considera originario, el pais en el que se ha realizado la udltima transformacién o
elaboracién que se justifique econdémicamente. Una practica utilizada a menudo es
considerar que si el coste de produccidn de las mercancias fabricadas en un pais supera el
50%, ese pais es aceptable como el pais de origen.

En la mayoria de los paises, las Camaras de Comercio son los organismos encargados de la
emisidon de los Certificados de Origen. Sin embargo, en algunos paises, este funcién la

realizan otras entidades como los Ministerios o las autoridades aduaneras.

En otras ocasiones, la propia certificacion del exportador con el membrete de la compaiiia
puede ser suficiente para justificar el origen de las mercancias.

Modelo de Certificado de Origen con instrucciones para su uso

CERTIFICADO DE INSPECCION

El Certificado de Inspeccién pre-embarque es un documento expedido por una autoridad
competente que indica que las mercancias han sido inspeccionados (por lo general de
acuerdo con un conjunto de especificaciones del sector, los clientes o el gobierno) antes
del embarque, y en el cual se informa de los resultados de la inspeccién.

Normalmente los Certificados de Inspeccién los emiten empresas especializadas en la
inspeccidon de mercancias en puertos, como por ejemplo la suiza SGS o la francesa Bureau

Veritas, que tienen oficinas en un gran nimero de paises.

Modelo de Certificado de Inspeccién con instrucciones para su uso

_ Para obtener todos los modelos de Documentos para Exportar haga clic

Documentos aqui.

Internacionales

Comerciales
Transporte

Aduanas
Certificados
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ii TradeLibrary

Biblioteca Online de Comercio Internacional

TradeLibrary es la primera Biblioteca online de Comercio Internacional que incluye mas
de 400 publicaciones (libros, casos practicos, modelos de contratos y cartas, guias-pais,
articulos, etc.) sobre diferentes temas como marketing, finanzas, medios de pago, transporte
y logistica, Incoterms, negociacion y gestion administrativa del comercio internacional.

Contenidos de TradeLibrary

Libros de Comercio Internacional

Casos Practicos (marketing, negociacion, finanzas,
transporte internacional, etc.)

Documentos (comerciales, transporte, aduanas)
Contratos Internacionales (espaiiol-inglés)

Cartas Comerciales Internacionales (espafiol-inglés)
Guias de Negociacion y Protocolo en 60 Paises

Articulos de Comercio Internacional

TradeLibrary

Informacion y Suscripciones

CASOS DE
COMERCIO MARKETING
INTERNACIONAL INTERNACIONAL

Marketing
Negociacién
Finanzas
Transporte
Gestion Administrativa
Pack 5 libros
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